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SURAT KEPUTUSAN
REKTOR INSTITUT PENDIDIKAN INDONESIA GARUT
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TENTANG

PANDUAN SISTEM INFORMASI PENERIMAAN MAHASISWA BARU
INSTITUT PENDIDIKAN INDONESIA GARUT

REKTOR INSTITUT PENDIDIKAN INDONESIA GARUT

Menimbang : a. Bahwa dalam rangka menunjang kelancaran pelaksanaan
penerimaan mahasiswa baru diperlukan sistem infomasi
Penerimaan Mahasiswa Baru;

b. Bahwa dalam rangka mendukung kelancaran penggunaan
sistem informasi Penerimaan Mahasiswa Baru di
lingkungan Institut Pendidikan Indonesia Garut perlu
adanya standarisasi yang dimanivestasikan ke dalam
bentuk Panduan Sistem Informasi Penerimaan Mahasiswa
Baru di Lingkungan Institut Pendidikan Indonesia Garut;

c. Bahwa sebagaimana pertimbangan pada huruf a dan b
maka, perlu diputuskan melalui Surat Keputusan Rektor
tentang Panduan Sistem Informasi Penerimaan Mahasiswa
Baru di Lingkungan Institut Pendidikan Indonesia Garut.

Mengingat : 1. Undang-Undang No.12 Tahun 2012 Tentang Pendidikan
Tinggi

2. Undang-Undang No. 20 Tahun 2003 Tentang Sistem
Pendidikan Nasional

3. Peraturan Pemerintah No. 19 Tahun 2005 Tentang Standar
Nasional Pendidikan.

4. Peraturan Pemerintah No 4 Tahun 2014 Tentang
Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Perguruan Tinggi.

5. Peraturan Mentri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi
Republik Indonesia No. 44 Tahun 2015 Tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. Permendikbud No. 53 Tahun 2023 Tentang Penjaminan
Mutu Pendidikan Tinggi.

7. Surat Keputusan Kementrian Ristekdikti No. 635 / KPT/ 1
/2017 STKIP Garut berubah statusnya menjadi Institut
Pendidikan Indonesia (IPI).

8. Anggaran Dasar dan Rumah Tangga Yayasan Griya
Winaya Garut

9. Statuta Institut Pendidikan Indonesia Garut

10. Manual Mutu ISO 9001:2008 IPI Garut
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MEMUTUSKAN

Menetapkan : KEPUTUSAN REKTOR INSTITUT PENDIDIKAN
INDONESIA GARUT TENTANG PANDUAN SISTEM
INFORMASI PENERIMAAN MAHASISWA BARU DI
LINGKUNGAN INSTITUT PENDIDIKAN INDONESIA
GARUT

KESATU : Menetapkan Panduan Sistem Informasi Penerimaan Mahasiswa
Baru di Lingkungan Institut Pendidikan Indonesia Garut
scbagaimana tercantum dalam Lampiran yang merupakan
bagian tidak terpisahkan dari Keputusan ini;

KEDUA : Panduan Sistem Informasi Penerimaan Mahasiswa Baru
sebagaimana dimaksud dalam DIKTUM KESATU adalah
sebagai pedoman dalam pelaksanaan penerimaan mahasiswa
baru di Institut Pendidikan Indonesia Garut;

KETIGA : Surat keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan dengan
ketentuan apabila dikemudian hari terdapat kekeliruan atau hal-
hal yang belum cukup diatur dalam surat keputusan ini akan
dilakukan perbaikan atau penyesuaian sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di : Garut,
Pada tangga : 19 Desember 2023
Rektor Institut Pendidikan Indonesia Garut, /'/

_

rd

Tembusan : Prof. Dr. Nizar Alam Hamdani, MM.,MT.,M.Si.,,M.Kom.
Wakil Rektor I, I dan IIT

Direktur dan Wakil Direktur Sekolah Pascasarjana
Para Dekan

Para Wakil Dekan
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1. Cara Setting Nomor WA SPMB

Cara Setting Nomor WA SPMB:

1.Klik modul Administrasi Aplikasi

A Halaman Profil B Keluar

Daftar Modul

A

Administrasi
Aplikasi

55] A

Edlink 5IM Akademik

{'é\)

S5IM Computer Dashboard dan
SIM Akreditos
Based Test Pelaporan

<o s

SIM Keuangan N . SIM Seleksi
SIM Kepegawaion
Mahasiswo

Penerimoan

2 Klik menu Pengaturan > Pilih menu Aplikasi

Dostboard  Aplikasi v Pengguna  log v Migrasi v Pelengkop  loporon~  UNEARY  LoginAs

Labe| Tabel
Flugin | Addan

Deta B

p

File: Backup

Eustomisasi Form
Key alksi

Kustomisasl Kolom Bato
akrpoitasicloud _active ustomisos Kolum Bat nn

Y Rz WM M2k Y WERMGVINZES Caa nu

akreciasicloud_debug MreditasiCoud ool

akrednasicloud_loken AkreditosCoud

Eustomisasi Penordatangan



Z.Pilih "Plugin/Addon" pada filter Kelompok

Pengaturan

I S S

akreditasicloud _active

PP ————— GO
07 Tickak Akt [ » ]

| - | &)

ecllinke _ e e aletil nn

4. 5croll ke bawah sampal menemukan isian Whatsapp PMB
5.Klik Edit atau klik ikan pensil di kolom Aksi

& lsikan nomor whatsapp yvang akan digunakan

7.Awali nomor telepon dengan 62 (tanpa +)

8.Jika sudah. klik Simpan

Whatsapp PME [ — e [~ =]
pp_into Whatsapg info PMB S =Ea

@.Untuk memastikan kembali. silakan buka Portal SPMB

Salsksl Panarmann Mahaslswo Bans
E—— e E—

iy o Ve | reiegry

Daltor Sekorang

(L) WhatsApp Fitur v Prvas) Pusat Banhsan Hlog WenatsApp Web

Chat di WhatsApp dengan +82 2-4435.2928




2. Panduan Pembatalan NIM pada Modul PMB

Generate NIM adalah salah satu fasilitas untuk memudahkan admin PMB untuk melakukan
proses pemberian NIM sesuai dengan kode - kode yang telah ditentukan. Namun terkadang
ada pengisian prefix kode yang tidak sesuai atau aturan yang berubah dan terjadi ketika
sempat ada pendaftar yang sudah terlanjur mendapatkan NIM. Sehingga perguruan tinggi
perlu merubah NIM calon mahasiswanya.

= » ¥sldusan © Gananobe Mohasiswa

Kelulusan -

2023 Gosal b smbang - SeMiu0 - s

—- SEmuo-- W Cori Kalul 1
No. | 1D Pendoftar arma / Daftar Wang? MIM o o Akl
1 P 51- Administrosi Bisnis ' x E #

Cara untuk mengatasi hal tersebut adalah sebagai berikut:

1.Pastikan sudah melakukan pembatalan NIM pada menu kelulusan -> generate mahasiswa.

B o Esluluson o Generate Mabasiswo

Kelulusan

Sernwd bl

Ma. | I Pendattar Homa I

1 P 5l - Administros Bisnis o AEG46I7 462 X E n &

2 L 51~ Adinistros Bisnis ' 20220015720 * H n




2.Jika sudah dibatalkan, hapuskan data batal NIM pada menu kelulusan -> pembatalan NIM

= Kelulusan Pembatalan NiM

Daftar Batal Nim ~=r-oor

2023 Gasal v -- Semua — A
—-- Semua — hd -- Semua — bl
-- Semua —- ~ Universitas Flash Testing w

--Semua - v

1 Adrninistrasi Bisnis 4654527452 n

Hal 1/1 (1 data, 0.0049 detik) 0baris  w € < E

3.Jika sudah dihapuskan data batal NIM, dapat melakukan generate NIM kembali nantinya
mahasiswa akan mendapatkan NIM yang sesuai dengan aturan prefix NIM

= K an Genarote Mohastewo

Kelulusan

Hﬂ Frdi Ditarima pofiar Uiang? “
1 F : 4

51 - Administrasi Bisnis - Hl_l

Catatan:

Jika terdapat NIM yang sudah dibatalkan dan prefix sudah diganti, tapi saat dilakukan generate
NIM ulang masih menddapatkan NIM yang lama. maka pastikan sudah melakukan step No 2.
Yaitu, menghapus daftar NIM yang sudah dibatalkan.

Karena jika data batal NIM tidak dihapuskan. maka NIM tersebut akan diberikan ke pendaftar
yvang digenerate NIM setelahnya.



3. Kenapa tahun lulus yang ingin dipilih tidak ada

Tahun lulus menjadi salah satu isian yang diisikan aleh pendaftar. Admin dapat mengatur
pilihan yang muncul untuk membatasi lulusan terakhir yang dapat mengikuti proses
pendaftaran. Pengaturan tersebut dapat dilakukan dengan cara berikut:

Buka modul SPMB -> menu pengaturan -> periode pendaftaran -> Klik detail periode
pendaftaran dan ke menu "pengaturan” Akan ada isian "Mak. tahun lulus" -> silakan isikan
batasan tahun lulus yang diinginkan

= » Pengoluron » Periode Pendoftaran Detail Periodes Pendol Lo

Pengaturan ! ; aftara
g T e ) K
| Data Periods Hama Jalur
Parioda Sistem Kulioh
Jonilz Program
Galombang Status

Program Studi

Salaksi Pandafianan Palangkop Pangaturan Ketarangan

Kompdticl Soloks

k. Tahun Lulus Dapat Merubah L4
. . Biodoto®
Syarat Pendaftaran min. Tanggal Lahir
. Dapat Merubah Barkas? w
Kuesionar miak. Tanggal Lahir
Tamplikan Daya " Dapat Merubah Prodi? x
Tampung?
Dapat Memilih Prod| -
Tampilkan Data = Sama ?
Posantron?
" Dpapat Memilih Pradi v
Tampilkan Nilal Seleksi? - dabam Fakultas Sama ?
Tanggal Umumkan Nilai 3 Agril 2023 Pendaftaran Pasca L
Sarjana®
— .
Wolktu Umumbkon Hikai 15100 Dapat Menggunasian .
s
Tanggel Urmunkan 3 Agril 2023 Vouchars
Kelulusan Benerate Tagihan ®

5 ir
Waktu Urnumkon salokel paat Finalleaeis

Kalulusan

Catatan:

Field "Mak. Tahun Lulus’ dapat dikosongkan. Apabila kosong maka yang muncul adalah 10
tahun terakhir + 1tahun. Jadi misal saat ini tanggal 09 Juni 2021 dan pengaturannya diisikan
kosong maka yang muncul di pendaftar adalah 2011-2022. Lalu apabila diisikan 2000 maka
opsi yang muncul adalah 2000-2022.



Catatan:

Field "Mak. Tahun Lulus’, dapat dikosongkan. Apabila kosong maka yang muncul adalah 10
tahun terakhir + 1 tahun. Jadi misal saat ini tanggal 09 Juni 2021 dan pengaturannya diisikan
kosong maka yang muncul di pendaftar adalah 2011-2022. Lalu apabila diisikan 2000 maka
opsi yang muncul adalah 2000-2022.

Tampilan dari login pendaftar

3
Jalur Pendaftaran Identitas Ando Asal Sekolah

Provinsi * Kabupaten [ kota *

JAWA TIMUR N KOTA SURABAYA N
Jenis Sekolah * NPSM | Nama Sekolah *

ShA - 20532167 - SMA LUOQMAN AL HAKIM - KOTA SURAB

(1] okan +Tambah Sekolah

Jurusan Sekolah (Cth: IPA, IPS) Tahun Lulus * @

-- Pilih Tahun Lulus -- -

2024
2023
2022
202

m




4. Penyebab Peserta Seleksi Gagal di Generate

Muncul pemberitahuan "Semua Peserta Sudah Terdaftar” pada jadwal seleksi PMB. Karena

apa yaa??

d Beranda ergaL dodwal Seleksi

Jadwal

Semua Peserta Sudah Terdaftar

- o e

Dato Jochwal Pariods 202112022 Bosal Selomoang |
e Jalur Pendaftorar Minclini Reguler &
KELEMNGKAFAN Badung Fakultas Ekonomi
Tanggo 31 Desember 2020 12:00:00 - 13:00:00

ZNzzoom F

ROSITA NE
R N 2

. ZIN220002 i 100,00 x ® nﬂ

TE g

Peserta seleksi gagal di generate pada jadwal seleksi PMB karena disebabkan adanya
perubahan jenis seleksi pada periode pendaftaran ketika sudah ada pendaftar pada periode
tersebut. Akibatnya jenis seleksi terbaru tidak terupdate pada ujian seleksi pendaftar. Untuk
mengantipasi hal ini. dari bagian Admin PMB hendaknya menetapkan jenis seleksi di awal
tanpa lagi ada perubahan ketika PMB sudah berjalan.

- F tar Jenis Program

Jenis Program

T R
IPA IPA * Du

IPC IPC v Du
IPS IPS x |_|u

Pastikan pada menu Referensi > Pendaftaran > Jenis Program yang tercentang hanya IPC.



Pastikan pada menu Referensi > Pendaftaran > Jenis Program yang tercentang hanya IPC.

Pendaftaran |

T
1 Pend
PFilibon Frodi
Kelucrgo
Pendidikorn
Riwayat Eeuongon

Seleksi Pencalttaran

Pastikan juga pendaftar sudah melakukan Finalisasi.

Pengaturan ...

Kode Pendattar

Paricda

Moma
Tempat Lahie
Tanggal Lahir
Jenis Kelamin
Agama

Suku

Jenis Program

Tanggal Daftor

pomEl

MK (Mo, KTF)

Mo, Pazpor

Mo KK

Jodwal Seleis

2021 Gasal

FrDKE

- Pilih Seleksi --

202N0I03EEL
| Sosal - PMDK - PMDK - Regular

gl tok - PRCK {Khusus Lulusan
2027)

KOTA WILFORD

1 arucri 2000
oaci-1 aaki

slam
Eh
& mpril 2023, 116338

Pasantren Pakarjoon

e

< emocnvmnen | + rovocnsors JUEMSHI] & v |

Tanggal Aktivasi Akun

Aktif?

| Finalisasi Dato? - I
Doftar Snline? -
KIP Kuliah? x
Umumkan Kelulusan? ®
HIN
Mo Ujian ZIMma7

Pemberi Rekomendosi

—Lain

Mo, HP

MISM

10

HPEN

FME -

Reguler Pagi tok

Seleksi

Rusaing

Tanggal

+ Tambah B Hopus

Selesoi Kuodn Peseria Mo Ujian

nling

28 niar 2023 - 31 Mar 2023 10:00:00

2010124 - 010124

150000

Hal 11 {1 dake, 0021 deatic)

B

Pastikan sudah melakukan Sinkronisasi pada menu Pengaturan > Jadwal Seleksi, pastikan
Jadwal seleksi sudah ada pada menu Jadwal Seleksi dan pastikan juga seleksi sudah ada pada

detail pendaftar

= Pandaitar

Pendaftaran -

Data Fendaftor

#ilihan Brodi

crgo

sndidivan

Yot Keuongan

Kodo

Forioda

Jabur
Pendaftaran

Narma Selaksi

202

20
PMDE

Kompasisi Wilai

Hilai
Alduir

£ kemball ke Daftar

Mamo BONOON
BRADIK

Reguler Fogl tok

Golombang

Slstermn Kullah

Dokurmen

Luluss




5. Mekanisme perhitungan poin berkas pendaftaran

Poin berkas berdampak untuk proses perhitungan UKT. Sebelum proses dilakukan. poin tiap
berkas harus ditentukan terlebih dahulu. Pengaturannya antara lain:

1.Sesualkan poin tiap berkasnya pada modul spmb menu Referensi - Seleksi - Syarat
Seleksi

r = Referens Seleks Syarat Seleksi

I S N

1 Lembar Asli Surat Keterangan Bebas Narkoba 2,00 n u
1 Lembar Formulir Pendaftaran 1,00 n u
| Lembar Fotocopy ljazah Sudah Di Legalisir 6,00 n n
| Lembar Fotocopy KTP/SIM/Kartu Pelajar 3,00 n u
| Lembar Fotocopy Kartu Keluarga 0,00 u
| Lembar Fotocopy Kartu Pendaftaran/Kartu Ujian 4,00 n u
1 Lembar Fotocopy Rekening Pembayaran Listrik 0,00 n u
| Lembar Surat Keterangan Keadoan Keluarga (bermaterai) 5,00 u

Bukti Pembayaran Pajak Bumi Bangunan (PEB) 0,00 n u



2. Jika memiliki pilihan pada berkas yvang ada, isikan dan tentukan poinnya pada modul spmb
menu Referensi -> Seleksi -> Pilihan Syarat

[ = Referens Seleks Pilihan Syarat I

Syarat Bukti Melaksanakan Tes/Ujian Online poda Link masing masing Fal
=
Nama han Poin Aksl
1. FWP D4-TROK (Nautika) Link Ujian : https:/ /bitly/D4_TROK 25,00 un
2. FWVP D4-TRPK (Teknika) Link Ujian : https://bitly/D4_TPRK 25,00 nu
3. FVP D4-MPLM (KPM) Link Ujian : https:f /bitly /D4 _MPLM 15,00 nE
4. FTIK TEKNIK (TP, TSP,TE) Link Ujian : https://bit.ly/s1_TP_TSP_TE 15,00 nE
5. FTIK KELAUTAN (OSE.Pi) Link Ujian : https:/ [bitly/S1_OSE_Pi 15,00 nu
6. FISIP Link Ujian : https://bitly/S1_FisiP 15,00 nu
7. HUKUM Link Ujian : https:f [bitly/S1_HuKum 10,00 an
8. PSIKOLOGH Link Ujian : https:/ [bitly/S1_PSIKOLOGI 5,00 nu
9. FARMASI Link Ujian : https:/ /bitly/tpsafarmasi 5,00 nu
CATATAN :

Jika misal ada berkas A poin= 10
Poin A memiliki 3 opsi. A1 poin = 3. AZ poin = 4. A3 poin =5

Apabila memilinh dan mengisikan opsi A3 dan berkas sudah divalidasi admin maka poin yang
didapat pendaftar untuk berkas A adalah 10 x 5 = 50



6. Cara melakukan generate NIM di SPMB

Berikut ini cara melakukan generate NIM bagi pendaftar yvang lulus di SPMB :

1. Generate NIM terletak pada Modul Penerimaan Mahasiswa Baru menu Kelulusan >
Generate Mahasiswa 2. Pastikan pendaftar sudah melakukan daftar ulang (membayar
tagihan kelulusan dan berkas daftar ulang sudah divalidasi oleh admin, apabila tidak ada
syarat keuangan/berkas daftar ulang dapat langsung diceklist oleh Admin PMB pada
menu yang sama) 3. Lakukan generate NIM mahasiswa dengan klik tombol Generate
NIM baik per baris atau secara massal

Generate NIM per pendaftar

= LU ) Benardte Malhasizwd

Kelulusan coeos

2023 Gosal w S2mua -
Semud v S2mua b
W Semua Stotus w

-- SBmuo - ~ Co elulusal m
Mo. | 1D Pendaftar Nama U Prodi Diterima Daftar Ulang?

1 P 8- Admiristrasi Bisnis o

2 L 51 - Admirestras| Blsnile L

3 P D4 - Mancjemsn Pelabuban Don Logistik karitim -

Generate NIM kolektif

= ¢ Kaluksos ‘Ganarats MohosEwa

Kelulusan -
2073 Gosal ol == Sarmun - Ad
-~ Sarmwn - - -- Sarmwn - w
w e == Sarmun Status - "
Semiu w 1 e

No. | D Pendattor [Sp— [P——

1 P £l - Administrasi Bisnis « x un

2 L sl- administrasi Blznis ¥ E n

3 P D4 - Monajemen Palobuban Dan Logistik Maritim s E ]



1. Jika sudah mendapatkan MNIM. data tersebut masih sebagai Draft. dan belum masuk ke
data akademik. 5. Untuk menambahkan data pendaftar tersebut ke data mahasiswa.
lakukan Generate Mahasiswa dengan memastikan kurikulum mahasiswa baru pada tiap
prodi sudah terisi pada periode akademik yang sama [ terletak pada Modul Akademik
menu Setting > Setting Prodi)

& Beranda Setting Bradi

Setting

walickasi
HRE

FAKULTAS INOWVASI DAN KREATIF

51 - sistem Informasl

S2 - HUDUNGON IbermaSon

Generate Mahasiswa per pendaftar

= Keiulusar Ganmrobe Mahosiswo

Kelulusan

rama Prodi Diterimo

z L Sl - Ak i Emnis - 20N E :n

3 P D4 - Monajemmen Pelobunan Can Logistik Maritinm - 20230120001 = E



Generate Mahasiswa kolektif

= ¢ Eslduson ¢ Qansnota Mohosiswo

Kelulusan senarate Man
Paricde W23 Gasol k4 Galombang -- Sermun - L4
Jalur -= S - £ Sistern Kuliah - Semiug - £
Pragram Studi " Stotus \:‘ - v
T .

--Samu — v Carl Keluluso

1 P 51- Administras] Blanks ¥ 202312001 % Bon

2 L 81 - Administrosi Bisnis o 202312002 ® H u

3 P D4 - Mancjemen Pekibuhan Dan Loglsti Martim ¥ 20230130001 % E u

Note:

Untuk pendaftar dapat digenerate NIM dipastikan bahwa sudah memenuhi syarat berikut: 1.
telah dinyatakan diterima di salah satu prodi. 2. prefix nim di detail periode pendaftaran telah

terisi 3. melengkapi syarat berkas daftar ulang 4. membayar tagihan yang menjadi syarat daftar
ulang

7. Cara Mengatur Prefix Kode NIM

Cara Mengatur Prefix Kode NIM : 1. Buka modul SPMB, pilih menu Pengaturan -> Periode
pendaftaran -> klik detall

n Pengaturan «
&

Perlode Pandaftoron

Dashboard  Pendal Seleksi ~ Kelulusan - Relererdl = Lapdnan « Login g

@ Barondo © Pangatu

Fengmumn Prageam Studi

Salnksi Pendaltaran

Syearil Sabaks

Y AR v| | CarlPangotur m + Tombah m
Jodwol Saleksi

e e Sistemm | Jurlah

nan Periode | Gelombang Jajur Xullah

2

Pariode

UKT {Lang kuliah Tunggal)

PMB Pesiode Mei 2022 Gelambang  Presias Regular
Gasal 2 A

03] Gail Panarimann 022022 Gelombong  Mandir Roguler | 2 ¥ m nnu

binhanlois Brny Aol 1




1. Pilin menu Program Studi -> klik detail pada kolom Aksi

Pengaturan oo

Data Periode

Imnis Progrom

kei Pendaltoran

Komposisi Seleks|
Syarat Pendaltaran

Kuegioner

1 Tirmu Huleurmy

nm- Frem NIl Akl
PR

2 Pendidikon Gury Perdidikan Anak Usia Dini

H SRS

2022 Gasal Galombang 2
Frastosi Regular A
1 M 2021

20 Septemier 2021

Pa

1. Sesuaikan kode pada prefix NIM, kemudian untuk jurmlah urutan ini adalah jumnlah digit
NIM dibelakang prefix (Contoh: prefix ABC dan kode urutan = 3, maka NIM pertama =

ABCO01)

Paricda
Jalur Pendaftar

Tanggal Awal

Program Studi *
Jenis Pregram *

Kuota

ar

2022 Gasal
Prestosi
1 Mei 2021

51 = limug Hukum

1P

< xervotieo [0 [ = s | @00 | @ s |

Gelombang

Gelombang 2
Reguler A

30 september 2021

Grade

Prefix NIM

]

Al et i -~ Pilihy Jrnl. Urut NIM --

Prodi Dherdma

-
1. Klik simpan, kemudian untuk mendapatkan NIM dilakukan pada menu Kelulusan ->
.
Generate Mahasiswa
Caskiboard Pendaltar Pengaturan ~ Sel 1 Keslulusar - Rederensi v Lapsaran « Login As
& Baranda © Kalulusan Ganerata Mahasiswo Fekomendas Prodi
Registras Lkang
Kelulusan censra=
n Generate Mahasiswa |,
ernbbaLolon i -
Perlode A Y e - Belombang [ -
Jalu - Samua - - Sistem Kulioh — Samua - -
Pragram Stud| Sevime University w Shatus Sermua Stotus e
Mo, 1D Pendaftar Azl

1 F030N22

a MINND

INDAH SEVIRA

LIEDR AT A RED

Daftar Ulang? MK Mohoslawar
P kehutanan - = n 7
o Wk, el WV -l [ 4 |




8. Cara Pembukaan Periode Pendaftaran di SEVIMA
Platform

Berikut langkah-langkah pembukaan periode pendaftaran di SEVIMA Platform.

1) Masuk ke Modul SPMB -> Pengaturan -> Periode Pendaftaran.

N M Soleksi Per aan Ma W
. Universitas Flash Testing

Dashboard Pendaftar One Day Service

& Dushboorg

Dashboard i —
Program Studi
Seleksi Pendaftaran
Syarat Seleksi

%) maukutiah
Jadwal Seleksi

Promosikan Kampus
UKT (Uang Kulioh Tunggal) Anda di Maukuliah.id

Pengaturan PMB

2) Klik Tambah.

= Parnode Pendafteron
Pengaturan
= +
Semuc T h
Y FILTER K emua v, ‘ambal
Periode i Sistern Jumiah
Perode B Periode Gelombang 7 Bayoar | Stotus
Pendaftaran Kuliah Prodi




3) Inputkan data Periode Pendaftaran.

Pﬂﬂgmurﬂn Datail Parioda Pendaftarar

= © Pangoturon ¢ Periode Pendaftoron © Datoil Periode Pendaftaron

Parida®

Blhmlﬂlng'

PME 2023

2073 Gasal

Golombang |

.

Tanggal Mulai*

Tanggal Akhir

Tanggal Akhir
Finalisosi*

Tanggal Awal Dattar
Uiang*

Tanggal Akhir Daftar
Ulang*

Berbayar?

Botas Expired VA
Tormmulic

Jumibah NIK Unik®

Ingatkan Bayar Daftor
Ulang

# o-08-202

B |30-08-2022

14-06-2023

B8 208202

B 30-08-2023

v

*#iari seteioh nomor VA dibuct

‘maksimal jurmiah hari sefelah lulus

SONPE!

W

Jalur*

Sistern Kuliah*

Status®

Buka KIP Kuliah?
Poin KIP Kuliah
Tertinggl®

Kode Pandattar
Jmil. Kede Pandaftar
Mo, Ujian

Jmil. No.Ujian

No, Urut

Penlician Rapor?

Dapat Menggunakan

Roforral Parekomandasi

m

PumiB Mandiri

Reguler

Akt

2023008



» Tanggal Mulai dan Akhir: Tanggal Awal dan Akhir Pendaftaran.

« Tanggal Akhir Finalisasi: Tanggal akhir melakukan validasi data dari Pendaftar.

» Berbayar: Centang apabila formulir pendafiaran berbayar.

« Jumlah NIK Unik: Untuk membatasi pendaftar dengan NIK yang sama mendaftar lebih
dari 1 kali pada periode (tahun pendaftaran) yang sama

« KIP: Centang dan input poin apabila terdapat KIP, jika tidak terdapat KIP poin diset O dan
tidak di centang.

s Kode Pendaftar: Format nomor pendaftaran.
« JIml Kode Pendaftar: Jumlah angka di belakang format kode Pendaftar.
s No Ujian: Format nomor ujian.

« JIml No Ujian: Jumlah angka di belakang format namor ujian.

4) klik Tab Pengaturan, kemudian inputkan data.

= twon © [Periode Pendattoran

Pengaturan
n n ¢ Xembail ke Daftor m
. "
| Hama p— Aok PME Mandin
Pericde’ 2023 Gasal - Wetem Kb Reguler

Gulombang” Gelombang | R Status® Akif
Pelengkop Pengaturan Keterangan

Mak. Tahun Lulus 20 Dapat Morubah v
Biodala?

Min, Tanggal Lahir - ) Dapat Merubah Barkas? w
Dapat Merubah Prodi?

Mak. Tanggal Lahir " pe o
Dapat Memilih Prodi W

Tarmpilkan Daya w Sama?

?
Tampung? Dopat Memilih Prodi o

Tampilkan Data dalom Fokultos Sama ?

Posantren? Pendaftaran Pasca
Tampilkan Nilai Seleksi? w Sorunce

Capat Menggunakan
Tanggal bmumkan Nikai B o-o07-2023 Vouchar?

Generate Tagihan
Waktu Urniurkan Nikal P Seloksi soot Finolisasi?

Gunerate Kelulusan

Tanggal Umnumkan Otomatis?
99 - B  o-07-2023
Kelubkssan

‘Woaktu Umumkan B
Kelubssan )




5) Klik Tab Keterangan, kemudian inputkan data apabila terdapat keterangan atau informasi
yang ingin ditampilkan pada Periode Pendaftaran. Apabila tidak ada, silahkan kliik Simpan.

L] Pariode Pendaftaran
Pengaturan -
n . n € Kemool ks Daftar m
‘ Nama® PME 2023 dalrt PMB Mandir
Parloda* 2023 Basal i Slgtem Kuligh® Roaulk
) .
Galombang Golombang | . Status Rkt

Pelengkop Pengaturan m

Muncul poda halaman detail jalur seboksl

ANormoitext- Bold mofic undedine = B B £ € &

Admin dapat menambahkan keterangan jika dibutuhkan, seperti detail jalur seleksi, halaman
email Pendaftar, dsb.

Setelah periode pendaftaran telah dibuat, alur yang kedua melakukan setting jenis program.
Jenis program disini tidak ada hubungannya dengan jenis program dari asal Pendaftar. Fungsi

utamanya adalah sebagai Pembeda tarif formulir antar Program Studi. Berikut alur setting
Jenis program:



6) Klik menu Jenis Program -> pilin Jenis Program, Jumlah Pilihan Prodi, dan Jumlah
Pilihan Wajib -> klik Simpan.

—j Periode Pendafioron
Pengaturan
o s
2023 Gosol Gelombang Galombang |
PME Mandn Kl Reguier
1 Juni 2023 Tanggal Akhir 20 Juni 2023
Jroem S
Seleksi Fendaftoran Jenis Program Jurnbah Pilihan Prodi Jurnbah Pilihan Waijib Keterangan

Dota kasong

Setelah setting jenis program telah selesai, langkah selanjutnya melakukan setting tarif
formulir. Tarif formulir diinputkan apabila pendaftarannya Berbayar. Apabila Gratis bisa lanjut ke
langkah berikutnya. Selanjutnya dikarenakan periode pendaftarannya berbayar, maka dilakukan
setting tarif formulir dengan cara:

6) Klik menu Jenis Program -> pilin Jenis Program, Jumlah Pilihan Prodi, dan Jumlah
Pilihan Wajib -> klik Simpan.

= Periode Pendafiaran

Pengaturan

o =

ata Periode a ..
Perlode 2023 Gasa Gelombang Galombang |
Jalur PIME Marndis Sistem Kuliah Reguier
1 Pendaltaran
Taril Formulis Tanggal Awal 1 Juni 2023 Tanggal Akhir 30 Juni 2023

Jenis Program Jurnlah Pilihan Prodi Jurnbah Pilihan Wajib Keterangan

Data kasong

Setelah setting jenis program telah selesai. langkah selanjutnya melakukan setting tarif
formulir. Tarif formulir diinputkan apabila pendaftarannya Berbayar. Apabila Gratis bisa lanjut ke
langkah berikutnya. Selanjutnya dikarenakan periode pendaftarannya berbayar, maka dilakukan
setting tarif formulir dengan cara:



7) Klik menu Tarif Formulir -> Pilih dan sesuaikan Jenis Program, Nominal Tarif, dan

Tanggal Akhir -> klik Simpan.

= Perigde Pendoftoron

Pengaturan
u £ Eemball ke Daftar
Data Period e .
Periode 2023 Gasal Galombang Gelombang |
Janis Program Jalur PME Manidirl Sistem Kulloh Reguler
_ Pendaltaran
Tanggal Awal 1 Juni 2023 Tanggal Akhir 30 Juni 2023
Program Stud
Seleksi Pendaftaron

Jenis Program

Mominal Tarif
Komposisi Seleks R
P& w 250.000

Syarot Pendaftaran

kL.

Tanggal Akhle

06-2023

Dota kosong
Eussioniar

Tarif formulir melekat pada jenis program yang sudah ditentukan. Apabila untuk semua Prodi
sama, maka input 1tarif formulir pada 1jenis program. Tanggal akhir secara default mengikuti

tanggal akhir pendaftaran.

Setelah setting tarif formulir telah selesai, langkah berikutnya adalah menentukan Program

Studi apa saja yang akan dibuka dengan cara:

8) Klik menu Program Studi -> Tambah Data.

= 1 Perinds Pandafienom

Pengaturan

Periode 2023 Gasal

Jolur PME Maonri

Pendaftanan

Tonggal Awal 1.Juni 2023

Soleksi Pendoftonan

Program Studl

Janis Program

Kompaniad Belodcal Draftesr Pragrarn Studi balurn ada dota

Gelombang

Sistern Kuliah

Tanggal Akhir

e e )

Gelombang |

Reguler

30 Juni 2023

Kucta Predix NIM




9) Input Program Studi dan Tentukan Sebaran Pilihan.

Perinde PendaMonan

Program Studi

~—— <]

Doto Periode

Periode 2023 Gosal Gelombang Gelomibang |
Jenis Program S b PHAB Mandir Sistern Kuliah Regules

Pendaftaran
Tarif Formulic Tonggal Awal 1 Jumi 2023 Tanggal Akhir 30 Juni 2023

Tognam Studi
P Studi® Grad o

Seleksi Pendaltaran rogramstad $1 - Ekonomi Kreatif - raee 70,00
Komposisl Sebeks! Jenls Program® e . Profix MM 2023000

Syorat Pencoftoran
Kuata i Jrnil, Urut MM
Kuasionar

Sabaran Pilihan Sabaran Asol Pendaltar

Fillihan 1 W Pilikvan 27 [*J

10) Tentukan Sebaran Asal Pendaftar -> klik Simpan.

= ¢ Pengotu Periode Pendotaran

Program Studi

e o ] o

Data Pericde

Periode 2023 Gasal Gelombang Gelombang |

Jenis Program Jalur PIB Mandiri sistemn Kuliah Reguler
Pendaitaran

Taril Formulis Tanggal Awal 1 Juni 2023 Tanggal Akhir 30 Juni 2023

Progrom Studi

Pr ram St - I ~ A
Seleks! Pendaftaran egram Stud| 51 - Ekonomi Kreotit - Wircade 70,00
Komposisi Sekaks] Jenis Program® o ) Prafinim 2023001
Syarat Pendaftaran

Kusta o Jmil. Urut MIM

Euesioner

Sebaran Pilihan

SMAT

MA? w
SMK? w SMA Kerjosama? v
SMKS? W Paket C? w
Mas? W

Keterangan:

« Program Studi: Diambil dari Prodi yang ada di Perguruan Tinggi
« Jenis Program: Diseifing sesuai dengan ketentuan tarif formulir.
« Kuota: Kuota Prodi yang diambil dari pendaftaran tersebut.
« Grade: Nilai minimum untuk kelulusan Prodi.
« Prefix NIM: Kode yang digunakan untuk pemberian NIM/NPM.
e JIml. Urut NIM: Jumlah digit urut dibelakang Prefix NIM.

Setelah setting Program Studi yang ditawarkan atau dibuka telah selesai, langkah selanjutnya
menentukan seleksi pendaftaran. Seleksi pendaftaran merupakan ujian seleksi yang akan
diikuti oleh calon Mahasiswa. Pilihan data seleksi diambil dari Data Referensi -»> Seleksi ->
Jenis Seleksi. Berikut cara setting seleksi pendaftaran:




11) Klik menu Seleksi Pendaftaran -> Tentukan filter Program Studi. kemudian tentukan
apakah seleksi pendaftaran hanya untuk Program Studi tertentu ataukah untuk
keseluruhan Program Studi -> Input data seleksi pendaftaran -> klik Simpan.

= Pariode Pendattanan

Pengaturan
z n £ Kembaoll ke Daftar @ Saiin
Srleass Periods 2023 Gasal Gelombang |
. PAAE Mandiri Reguber
Tarit F Tanggal Awal 1.Juni 2023 Tanggal Akhir 30 Juni 2023

1 Seteloh menambohikon Seleksl Pendoftaran, salanjutnye odolah mencmbahican Jodwal Selekel dizini

Urutan Porsantass (%) Tgl Mulai Tgl. Salesal

Data kesong

12) Klik menu Syarat Pendaftaran -> pada Jenis Syarat. pilih Administrasi -> input data
Syarat Administrasi -> klik Simpan.

= Pericde Pendoftanan

Pengaturan

n £ xemball ke Daftar @ salin

Periode 2023 Gosal ang Gelombong 1
Pr PME Mandir 1 Kuliah Reguler
Taril F i 1 Juanii 2023 Tanggal Akhir 30 Juni 2023
eksi Fendaftaran
Adcministrasi -
T nin -

e unggah Jurniah
i Dodousmen? Dokurnen
czah/SKHU/Surat Keteraongan Lulus yang telah dilegolisir - v . ﬂ-‘l

Data kasong

Keterangan:

+ Wajib: Centang apabila termasuk dokumen wajib.

« Unggah Dokumen: Centang apabila diperlukan upload berkas.

Setelah setting syarat berkas administrasi pendaftaran telah selesai. selanjutnya melakukan
setting syarat berkas daftar ulang. Berkas daftar ulang merupakan file dockumen yang nantinya
digunakan sebagai syarat calon Mahasiswa melakukan daftar ulang. Pilihan berkas diambil dari
Data Referensi -> Seleksi -> Syarat Seleksi. Setting berkas syarat daftar ulang pendaftaran
dapat dilakukan dengan cara:



Periode Pendalioron
Pengaturan

12) Pada Jenis Syarat, pilih Daftar Ulang -> input data syarat Daftar Ulang -> klik Simpan

2023 Gasal

PME Mandiri

£ Eamiball ke Dattar
Gelombang Gelombang |
Istermn Kulioh Regular
1 Juni 2023 Tanggal Akhir 30 Juni 2023
Daftar Wang
Kompos ks B

S e L D:TE?::' E:::r.:::r'u
Formulir Pendattanan ang » Ca L 3
: Dato kosong
Keterangan:
« Wajib: Centang apabila termasuk dokumen wajib.

» Unggah Dokumen: Centang apabila diperlukan upload berkas.

Alur pembuatan Periode Pendaftaran sebagai persiapan proses Penerimaan Mahasiswa Baru
selamat beraktivitas kembali.

di Perguruan Tinggi telah selesai. Terima kasih telah menggunakan artikel panduan ini dan



9. PMB (One Day Service)

Sevima Platform mengakomodir pendaftaran one day service jika seleksi secara berkas dan

langsung dilakukan.

Pengumuman per pendaftar secara langsung dapat dilakukan dengan langsung mengubah
prodi diterima dan juga status kelulusan pada detail pendaftar dengan cara berikut:

« Buka modul PMB -> modul pendaftar -> Cari pendaftar yang akan diluluskan dan

diumumkan kelulusannya -> Klik detail

= Pandoftor

Pendaftaran

-- Bemmua - w | F0E3003

T FILTER | l

20231003

] e T
- P

Z0ZAN2003

i -
HIEMATUS SHOLEHA

KIF Kuliah#

HIM aktif?

Finolisasi?

Hal I {1 data, 02372 detic)

« Buka tab menu "pilihan prodi
simpan

B o Pandadvcr Prodi Pandaltar

Pendaftaran

10 baris e

i" -> Klik edit dan tentukan prodi yang diterima -> Klik

Kode
Periode 2023 Gasol
Jalur Pandoion
Pendaftaran

Pragrarn Studi

Heldanieis 51 - Adminigtrasi Disnis

Mama

Galombang

Sistem Kuliah

Nilgi | Rekormendosi?

Cadangan?

_/ L

RIKMATIS SHE

Galomibong 1

Reguler

Fd
Codangan

OLEHA,

Codangan
Disatujul?

Diterirna?

w

Pllihom Prodi




« Bukatab menu "Data pendaftar’ -> Klik edit dan checklist "Umumkan Kelulusan?" -
> Klik simpan

= » Pendoftor »  Debol Pendafiar
Pendaftaran oo rendator

g ] R e ) )

kode Pendaftor® 20231003 Tanggal Aktivas] akun 18 Jaruari 2023, 121823
Bkctif? L
Pariode 2023 Gasol - Gelormbong |
Findahon - Reguler - PME DILA DAN Finalisasz Data? W
FERLIN
. Daftar Online® w
Nama

HIKMATLS SHOLEHA

\\ KP Kuliah?
\ Tempat Lakhir® AT IR
AN DILIME
LY ’ ’ Urnurnkan Kelulugan? v
Data Pandafar
it

Tanggal Lahir = -

Pilikan Prodi
Mo Ujian 202312003
Mikal Tronstar Janis Kelamin Parampuan v
Pambar Rakormasndos|
-~ Belum Diisi -- -

Ealuonga

Agama®

Izlam b

Pandidikan
N Sulkou
Riwaryol Keusngan
Seleksi Pendaftarar .

Jonis Program PA w

Tanggal Daftar 18 Januari 2023, 1211823

Catatan:

Jika dichecklist "umumkan kelulusan” maka pendaftar langsung dapat melihat kelulusannya
tanpa melihat setting kelulusan di periode pendaftaran



10. Gagal upload berkas PMB

Agar upload berkas PMB dapat berhasil dilakukan yang perlu dipastikan adalah:

1. Format file sesuai dengan informasi/tool tip yang tersedia
2. Kapasitas 1 file tidak melebihi yang ditentukan

3. Jika berkas yang perlu diupload banyak, dipastikan bahwa 1 kali upload tidak lebih dari
batas kapasitas

Tampilan dari login pendaftar:

Syarat Dokumen Status Keterangan

Pas Foto Terbaru*

Filih File
Berkas Wajib
KTP/SIM/Kartu Pelajar * pilih File -
iPg. jpeg, pdf iMmaxsize:
IME)
Berkas Pendukung
Scon Kartu Keluarga Bilib Ei -
iPg. jpeg, pdf (maxsize:
IME)

» Syarat yang mermiliki tanda bintang (*) bersifat wajib

Catatan:

Apabila ketentuan/informasi pada aplikasi "jpeq. jpg. png 2 MB". Pendaftar memiliki 5 berkas
yang akan diupload dengan format pdf dan masing-masing kapasitas 1 MB, maka hal yang
harus dilakukan adalah :

« Upload file 1dan 2, simpan
» Upload file 3 dan 4, simpan
« Uploadfile s

Hal tersebut dikarenakan selain membatasi kapasitas tiap file juga membatasi kapasitas dalam
1 kali upload.



11. Manajemen jadwal seleksi pendaftar

@ [ADMIN PMB] MEMBUAT JADWAL SELEKSI PENDAFTAR o ~»

TUTURM’

Tonton nanti  Bagikan

Tonton di (5 YouTube

https://youtu.be/vrs_fRU23KM?si=BVWOiX_LXUNIKB9S


https://youtu.be/vrs_fRU23KM?si=BVWOiX_LXUNIKB9S

12. Data sekolah asal pendaftar tidak muncul

Data sekolah adalah salah satu isian yang wajib diisikan oleh pendaftar pada tahap awal
pendaftaran. Data tersebut digunakan untuk mengetahui sebaran asal pendaftar. Referensi
sekolah data awalnya merupakan default dari Sevima, apabila ada data sekolah yang belum

muncul dapat ditambahkan manual pada:

Modul SPMB menu Referensi -> Pendidikan -> Sekolah -> Klik Tambah -> Simpan

Sekolah

v -- S@fmua Koto | Eabupatan--

-- SRMmua Proving --

Marna Sekolah Hiraditas Kata | Kabupeaten Pravinel m

20500801 Asian Schoo! KABLUPATEN KEPULALAN MENTAWA SUMATERA BARAT n n

N=9664 Australion Intematicnal School Bo KABUFATEN BADUNG BA u u



Data asal Perguran Tinggi dapat ditambahkan manual pada:

Modul SPMB -> Referensi -> Pendidikan -> Perguruan Tinggi -> Klik Tambah -> Klik
Simpan

=+ Referensi © Pendidikan © Perguruan Tingoi

Perguruan Tinggi \

B e ) m m
Keode Hama Universias m L il “
i B

0oool Universites Godjah Moda Buloksunmur 0274-6492609 * En
0oIo02 Universitos Indonesia Jalon Solemba Roya 4 021- 7270020 * En
Jalon Dr T Mansur Mo B Podang Bukan OE1-B2I4033, 214210 * En

n Akrtangao Eampus C Mulyonoio 031-5014042 5514043 ~  HEE

" tas Hasanuddin | Parintls Kemerdokaan K 10 Tamalanrea 04nN-586200 * |_E

00006 r Ancolas Eampus Unhersitos Ancalas Lirmou sanis O7S1-TnE x [ n]
0mMDo T djo cfaron Jolon Royo Bandung Sumadandg Kk 21 satinoangor = |_n

Menambahkan asal Program Studi Perguruan Tinggi:

Modul SPMB -> Referensi -> Prodi Perguruan Tinggi -> Search Kode/Nama perguruan
tinggi pada kolom "Perguruan tinggi” klik enter -> Klik Tambah -> Klik Simpan

= » matarens iy Procl Perguruan Tingg:

Prodi Perguruan Tinggi

Kode Marmna Prodi Jenjang
W00 limu Kedoktsran Strata 3 - {0341) BEIGIENS |: n
mos nmu siomedik strato 2 {0341) s5I81C2E | #] =]
2o Kadoicharan Straata | - 0341582093 |: n
wyol I Peryakit Mota Spesiolis 1 {oz21) 55181 |_ n
Catatan:

» Pastikan NPSN dan nama sekolah sudah sesuai dengan data yang ada pada front
dapo.kemdikbud.go.id.
= Pastikan Kode dan nama pada perguruan tinggi serta program studi sesuai dengan
data yang ada pada front pddikii.kemdikbud.go.id



Tampilan asal sekolah pada halaman pendaftar

Penerin mwa 3aru
~ . . Jolur Pendoftaran Informasi W D &3 Masuk
Universitas Flash Testingg
Provins © Kabupaten [ Kota
JAWA TIMUR - KOTA -
Janis Sekolah * [upsu | Narna Sekalah ]
SMa - 20533555 - SMAN 3 - KOTA MALANG
rTomboh Sekolan
Jurusan Sekolah (Cth: PA, PS) Tahun Wius
P& -
Tampilan asal Perguruan Tinggi pada halaman pendaftar
b 1 Bany
Baranda  Jalur Pandaftaran  informasi D Mok
Universitas Flash Testingg N =
[ Asal Perguruan Tinggi l
Pravimsl © Kot "
bR - EOTA MALANG -

Janis Parguruan Tinggi ~

Strota | - FTH -
[- Mama Perguruan Tinggi -l Prodi *
TO10M - Univarsitos Browloya 20201 - Teknik Elektro (51]
Tahun Lulus

2020 -




13. Tata Cara (Tutorial) Setting Cadangan Pendaftar
oleh Admin PMB

Setting cadangan pendaftar dilakukan ketika proses seleksi selesai dilakukan dan masuk ke
tahap penerimaan program studi pilihan pendaftar. Biasanya proses cadangan pendaftar
dilakukan ketika jumlah pendaftar lebih banyak dari kuota program studi yang sudah
ditentukan sebelumnya. Tujuan utama dilakukannya pencadangan pendaftar apabila ada
pendaftar yang sudah diterima di program studi pilihannya, kemudian pendaftar tersebut
mengundurkan diri maka dapat digantikan oleh pendaftar lain (pendaftar cadangan).

Berikut adalah langkah-langkah dalam melakukan proses pencadangan pendaftar :

1) Login ke Sevima Platfarm, kemudian masuk ke Modul Seleksi Penerimaan Mahasiswa

Baru.
Daftar Modul Daftar Role
SIM Seleksi Penerimoan Mahasiswa Baru
ﬁ' L ) s Administrat
uper Administrator
@ aw e ©
administras] : )
o Edlink SIM Akademik
Aplikasi
(=] |
& el l
N 5IM Computer Dashboard dan
SIM Akreditasi
Bosed Test Peloporan

” 9).-/
<o a

SIM Keuangan _ SIM Seleksi
. SIM Kepegawaian B
Mahasiswa Penerimaan...



2] Selanjutnya, masuk ke menu Kelulusan > Rekomendasi Prodi. kemudian sesuaikan filter

sesuai dengan Periode Pendaftaran.

Kelulusan - ¥
2073 Gosal w SV-STAT @ o
LA - REGLILER ~ Reguler Pog; -
-— Sarmua Pilikan -- b — Semuo Stotus -- L

semue " . m

| e Pendattar Nomor Ujlan | P Program Stedl

Il 12345002 87B001 1 lrrvu Kormanikosi - 51 on
SISWA SEVIMA

2 12346002 678001 2 Armsitektur - 51 of
SITWA FEVIMA

3 1234E003 B78002 1 Arsitektur - 51 ofl
EARL MARX

4 12345003 GBTRO002 2 lima komunikasi - 51 o
EARL MARX

b3 x x
» x b3
b3 x b3

3] Klik Edit, kemudian melakukan centang pada kolom cadangan dengan nama CAD, klik

A
Simpan.
Kelulusan =
2023 Gosal s SV-5TATON -
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4] Jika berhasil disimpan, maka kolom Cadangan di button Aksi > Kuota akan bertambah.

Daftar Kuota [ Daya Tampung Program Studi £

Kuota Tereda Terdapat Mekstihi Kuota WDt Sagied

Codongan

= sl P, Hilal Hikal :I:JI JIL":LT‘ Jumiah e wiasl | piverd cod Codangan
ram 5 =ro ata- il uofo omandos! Cateninma L= angan r
g Terendah | Tertinggi Panaartar el B Digatujul
rata Lulus
€] - Akuntons - 51 ED
2 Bl- Arsitekiur - 51 .00 C.0d 000 2 2 ED 0 a a 0
&1 - Manajermen - 51 50
Tatal 4 4 200 (1] ] 1 o

5] Selanjutnya, jika pendaftar tersebut dinyatakan lulus cadangan, silakan klik Luluskan
Cadangan Pendaftar.

Kelulusan
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&) Jika prosesnya berhasil, maka kolom Cadangan Disetujui di button Aksi > Kuota akan
bertambah.
Daftar Kuota [ Daya Tampung Program Studi b

Kuoto Tersedia Terdopol Melebihi Kucto Kuolo Sesuo
Cadangaon

Nilai Al || Cogongan
Proggram Studl Grode L] Kuota - .
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2 51 - Arsitektur - 51 oo 0.00 a.o0 2 2
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Video Tutorial:

[ADMIN PMB] TUTORIAL INPUT PENDAFTAR CADANGAN (U ~»

Tontonnanti  Bagikan

TUTORIAL S KADCLOUD

TUTORMEBL SET
PENDAFTAR
CADANGAN

UNTUK ADMIN PMB

Tonton di D YouTube

https://youtu.be/9K8mxIlsbOg8?si=N4ssRjMCLaux1cPl



14. Alur Pendaftaran Mahasiswa Baru dari Pendaftar
masuk hingga menjadi Mahasiswa

Berikut ini merupakan alur pendaftaran mahasiswa baru, mulai dari pendaftar melakukan
pendaftaran hingga menjadi mahasiswa :

-
Mermbuat Jodweal Menginputikan MNilai
Salaksi Pendaftar Seleks Pendafiar

R

Yo

w

-

Mananiukon Program
Studi Pendaftar

.

temeriksa Data memeriksa berkas
Fandaftar Syarat Pendaftar

PMB v

- ™y
ramerikso Dofior
Ulang Perndaftar

w
i~ ™y

Melokukan Gansrate
Mahasiswa
L

1) Memeriksa Data Pendaftar

Admin PME dapat memeriksa data pendattar pada menu Pendaftar di Modul Seleksi

Penerimaan Mahasiswa Baru.

] Fanich

Pendaftaran

e " EEaEas

Fariada

n ] b ald v » Alesi
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ST FERDGFTAaR Enu
IC23o0E
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2) Memeriksa Berkas Syarat Pendaftar

Admin PMB dapat memeriksa berkas syarat pendaftar pada menu Seleksi > Syarat Seleksi di
Modul Seleksi Penerimaan Mahasiswa Baru.

Syarat Seleksi

2033 Gaso w e hd
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2300003 an b Pregram D4-Teknlag
Curt Hilper: Exapal Cd i
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ZI0IMD003 T Jeu] ¥ a00 |_|

Informasi :

* Kolom Dokumen digunakan untuk memeriksa file/dokumen yvang sudah diupload oleh
Fendaftar.

» Kolom Keterangan digunakan untuk memberikan catatan pada file/dokumen yang sudah
diupload cleh Pendaftar.

« Kolom Sesuai digunakan untuk validasi file/dokumen yang sudah diupload oleh
Fendaftar.

3) Membuat Jadwal Seleksi Pendaftar

Admin FME dapat membuat jadwal seleksi pendaftar pada menu Pengaturan > Jadwal
Seleksi di Modul Seleksi Penerimaan Mahasiswa Baru.
Pengaturan
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Jika jadwal seleksi belum dibuat, bisa klik button Tambah untuk menambahkan Jadwal

Seleksi.

Pengaturan
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Karmudizn, silakan menginputkan Data Jadwal, Penguji. dan Generate Peserta,

Jadwal
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Catatan: Generate Peserta berhasil jika pendaftar sudah Finalisasi Data.

Pendaftaran
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5) Menentukan Program Studi Pendaftar

Admin PME dapat manantukan program studi pendaftar pada menu Kelulusan >
Rekomendasi Prodi d Modul Seleksi Penerimaan Mahasiswa Baru,

Kelulusan

] L] -
I - Eoguint P ¥
- Flifir b o Shab ¥
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4 TanIol [ 4. nni | Jrvmy Cprrwmiem < 5 o W L] u " ]
L i

Silakan klik detail pada kolom Aksi, kemudian centang kolom TRM dan Simpan.

Kelulusan

Fendoflan Famaifon | FL Frogiam Haud SoickE | 1O | WG | Call TSGR | REK | CA
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BITA 13
AL AR

i Eadeed A 2 ey Eaieakes - 00 B & & W ] W
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(- FLT REETS 1 Bmilsir -2 Bl " " W W ] n

Tata Cara (Tutorial) Setting Cadangan Pendaftar oleh Admin PMB

hitps:#knowledge. sevima.com/tata-cara-tutorial-setting-cadangan-pendaftar-oleh-admin-
pmb/



&) Memeriksa Daftar Ulang Pendaftar

Admin PME dapat memerksa daftar ulang pendaftar pada menu Kelulusan > Registrasi
Ulang d Modul Seleksi Penerimaan Mahasiswa Baru.

Eelulusan
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7l Melakukan Generate Mahasiswa

Admin PME dapat melakukan generate mahasiswa pada manu Kelulusan > Generate
Mahasiswa Jd Modul Seleksi Penerimaan Mahasiswa Baru.

Kelulusan

Informasi :

= Kolom Daftar Wlang digunakan untuk memeriksa status daftar ulang pendatftar

= Kolom NIM digunakan untuk memeriksa MIM yvang akan didapatkan oleh pendaftar.

= Kolom Mahasiswa digunakan untuk memeriksa pendaftar menjadi mahasiswa.

= Tombol HIM Bira digunakan untuk melakukan generate MIM.

= Tombol HIM Kuning digunakan untuk membatalkan generate MM,

s Tombol Mahasiswa Hijau digunakan untuk melakukan generate mahasiswa. sekaligus
memasukkan data mahasiswa baru ke Modul Akademik.

= Tombol Mahasiswa Merah digunakan untuk membatalkan generate mahasiswa,
zakaligus manghapus data mahasiswa baru dari Modul Akademik.



Video Tutorial:

aftar masuk hingga menjadi... © -~
Tonton nanti Bagilj-gl

e

TUTORIAL SIAKADCLOUD EPS 05

: ;‘C.MPROSES DATA

PENDAFTAR
HINGGA JADI
MAHASISWA

Tonton di £ YouTube

https://youtu.be/8gxtwoQqZ5g?si=XRmnHLlsY1q50P6V8



15. Fungsi Tab Menu "Pengaturan” pada detail
periode pendaftaran
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Arti dan Fungsi tab menu pengaturan pada detail periode pendaftaran :

Mak. Tahumn lulus = Untuk membatasi tahun lulus pendaftar. Isian ini dapat dikosongkan. Jka
kosong maka yang tampil di pendaftar adalah 10 tabhun terakhir + 1 tahuwn darf sekarang dan jika
diisikan tahun tertentu maka yang tampil di pendaftar adalah mulai tahun diisi sampai + 1
tahun dar tahun saat ini. Contoh sekarang 17 Juni 2021, maka jika isian dikosongkan yvang
muncul 2011-2022 dan jika misal diisikan 2000 maka yang tampil 2000-2022.

Min. Tanggal lahir = Untuk membatasi tanggal kelaniran pendaftar vang bisa mendaftar. Jika

dikosongkan maka semua pendaftar dengan usia berapapun dapat melakukan pendattaran.

Mak. Tanggal lahir = Untuk membatasi tanggal kelahiran pendaftar yang bisa mendaftar, Jika
dikosongkan maka semua pendaftar dengan usia berapapun dapat melakukan pendaftaran.

Tampilkan Daya Tampung = Jika dichecklist, maka di halaman prod’ spmb front akan
memunculkan kuota sesuai yang diatur pada detail prodi vang dibuka

Tampilkan Data Pesantren = Jikas dichecklist, maka di pendaftar akan muncul tambahan tab

menu apakah pernah di pondok pesantren. lokasi serta durasinya

Tampilkan Nilai Seleksi? - Jika dichecklist, maka nilai seleksi akan ditampilkan ke pendaftar

Tanggal Umumkan Milai = Untuk pengaturan tanggal menampilkan nilai tiap seleksi pendaftar

Waktu Umumkan Milai = Untuk pengaturan waktu menampilkan nilai tiap seleksi pendattar .
Pengaturan ini dapat diisikan kosong. dika kosong maka munculnya pukal Q000

Tanggal Umumkan Kelulusan = Untuk pengaturan tanggal menampilkan diterimastidaknya
pendaftar dalam suatu prodi. Untuk tagihan awal mahasiswa juga akan tampil mengikuti

pengaturan ini.

Waktu Umumkan Kelulusan = Untuk pengaturan waktu menampilkan diterima tidaknya
pendaftar dalam suatu prodi. Pengaturan ini dapat diisikan kosong. Jika kosong maka
munmculrya pukul 00,000 Untuk tagihan awal mahasiswa juga akan tampil mengikuti

paengaturan ini.

Dapat mengubah Biodata = Jika dichecklist, maka selama belum finalisasi data pendattar
dapat mengubah bicdatamysa



Dapat mengubah Berkas = Jika dichecklist, maka selama belum fnalisasi data pendaftar
dapat mengubah berkasnya

Dapat mengubah Prodi = Jika dichecklist, maka selama belum finalisas! data pendaftar dapat
mengubah prodi plihannya

Dapat memilih Prodi sama =Jka dicheck/st maka pendaftar dapat memilin prod yang sama
pada pilihan 1, 2 atau saterusnya

Dapat memilih Prodi dalam fakultas sama = Jka dichocklist, maka pendaftar dapat marmilih
prodi dalam 1 fakultas yang sama untuk pilihan 1, 2 dan seterusnya

Pendaftaran Pasca Sarjana = Jka dichocklist, maka d pendaftar isian pendidikan
sekolahnya menjadi asal PT. Pengaturan ini untuk pendaftaran pasca sarjana,

Dapat menggunakan voucher = Jka dichock/st maka pendaftar dapat melacukan
pembayaran formulir dangan voucher yang sudah distur pada modul keuangan

Generate Tagihan Seleksi saat Finalisasi = Jika d checklist, maka pendaftar akan
mendapatkan tagihan secara otomatis saat mendapatkan selaksi sesuai pengaturan periode
pendaftaran



16. Gagal simpan pendaftar karena NIK

Salah satu kegagalan penambahan data pendaftar yang sering terjadi antara lain dikarenakan
batasan maksimal NI/ Mo, KTRP

1 s Pl Py ik
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Admin PMB dapat mengatur dan membatasi berapa kali pendaftar boleh mendattar, yvang
berlaku untuk semua perode pendaftaran, pengaturannya dengan cara berikut:

Buka modul SPMEB -> Pengaturan -» Pericde Pendaftaran -»> Klik detail -» Perhatikan pada tab
menu "paelengkap” -> Sesualkan isian "Jumlakh MIE Unik”
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Contoh dan artl pengisian "Jumlah MIE Unik™:

= Jika diisikan O atau kosong = tidak ada batasan

= Jika diisikan 1 = MIK yang sama hanya dapat digunakan untuk mendaftar 1 kali dan
mengecek pada semua pericde pendaftaran

= Jika diisikan 2 = MIE yang sama hanya dapat digunakan untuk mendaftar 2 kali dan
mengecek pada semua pericde pendattaran



17. Cara Setting Slide Show Laman Pengumuman &
Informasi SPMB Pendaftar SEVIMA Platform

Pada laman SPMEB Pendaftar (SPMB FRONT]) terdapat gambar pengumuman atau berita yang
dapat tampil slide show. Untuk mengatur tampilan slide show pada laman SPMB Pendaftar ini
yaitu jika terdapat lebih dari satu pengumuman atau berita maka otomatis tampilan berita pada
laman SPMB menjadi slide show. Penambahan pengumuman berita ini dapat dilakukan oleh
penaguna dengan Role Admin PMB. Eorixut pengaturannya:

1) Tambahkan berita atau pengumuman pada modul SPMB menu Referensi > Berita >
Pengumuman & Informasi > Klik Tambah, dapat dsertal dengan gambar yvang akan
ditampilkan slide show.

2} Jangan lupa checklist kolom Tampil di Pendaftaran agar bisa muncul di laman SPMB
Pendaftar.
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Catatan:

e Ukuran gambar yang dapat digunakan untuk tampilan slide show pada SPMB Frant
adaiah 820 x 450 pixel.



18. Pilihan prodi tidak tampil di pendaftar

o I T I
wrenraiton losh Tealingy B ' " ! - e

Filhom Progrann St
AR PORmaRg A
= i

vl s L] vl b & -

Prodi pilihan saat mendaftar tergantung dari isian pendaftar yang telah dilakukan sebelumnya
sarta dari pengaturan yvang telah ditentukan oleh admin. Hal wvang perlu diperhatikan apabila
prodi tidak tampil pada pilihan antara lain -

» Pastikan jenis program pendattar tidak kosong (menu pendaftar modul SPME] lalu
bandingkan jenis institusi asal pendaftar dengan yang ada pada pengaturan periode

pendaftaran
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= Fastikan jen’s programoya telah dibuks (medul SPMB - menu Pengaturan -> Periode
Pendaftaran -> Jenis Program]
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= Pastikan Jenis Program pada masing-masing prodi telah ditentukan (modul SPMB -
meny Pengaturan -> Periode Pendaftaran -> Program Studi]
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» Pastikan prodi yvang dibuka pada detail pericde pendaftaran telah terisi asal institusi awal

dan juga

sabaran pilihan ke berapa.
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19. Kenapa tagihan tidak muncul/tidak dapat dibayar
pendaftar?

FPendaftar mamiliki beberapa tagihan yang perlu dibayarkan mulai awal pendaftaran sampa
dinyatakan lulus/diterima untuk proses registrasi ulang. Tagihan pertama yang dibayarkan
adalah bisya formulin, di akhir pendafiar akan melakukan pembayvaran tahap awal untuk
mendapatkan mahasiswa. Tagihan yang sudah dibuat pada pendaftar yang diterima akan
rmuncul ke pendaftar dengan kondisi sebagai berikut:

s Taghan sudah ada [ Untuk memeriksa adalah pada modul kewangan menu Transaksi -
= Tagihan)
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» Periode pembayaran tagihannya sudah dibuka [ Pastikan periode dan kelompok tagihan
tersebut sudah dibuks pads modul keuangan menu Pengaturan -> Tagihan]
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= Periode pengumuman kelulusan predi sudah dibuka [Sesuaikan dengan tanggal kelulusan
prodi pada modul spmb rmenu Pengaturan - > Periode Pendaftaran. tzb menu
“pengaturan” pada isian "tanggal umumkan kelulusan® dan “waktu umumkan kelulusan®
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» Periode daftar ulang telah dibuka [Sesuaikan dengan registrasi ulang yang ditetapkan
pada modul spmb menu Pengaturan - > Periode Pendaftaran, tab menu “pelengkap”

el Fen i 1 hon
Sedalmi poot Final oe I

pada isian "tanggal awal daftar ulang” dan "tanggal akhir daftar ulang”
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20. Kenapa gagal saat simpan prodi pilihan di
pendaftar

Pada detail pericde pendaftaran. admin dapat mengatur apakah pendaftar dapat memilih prodi
yang sama untuk beberapa pilhan dan apakah pendaftar dapat memilin prodi dalarm 1 fakultas

¥ang sama.
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Step tersebut yang kadang terlewat disetting cleh admin sehingga pendaftar terhambat dalam
pendaftaran. Pengaturan tersebut ada pada modul:

SPMB menu pengaturan -> periode pendaftaran -> klik detail -» lzlu ke menu
pengaturan =cbaga’ borkut:
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Catatan:

Apabila pendaftar boleh memilin predi yang sama dan bisa memilih berbagai prodi dalam 1
fakultas pastikan dalam kondisi terchecklist () aturannya.



